
 

 

 

БОГОРОДЧАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКИЙ РАЙОН ІВАНО-ФРАНКІВСЬКА ОБЛАСТЬ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
 

Від 29.09.2025   селище Богородчани    № 167 

 

 

Про розподіл функціональних обов’язків 

між селищним головою, секретарем селищної  

ради, заступниками селищного голови та  

керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету 

селищної ради 

 

 

Керуючись ст. ст. 42, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», постановою Кабінету Міністрів України «Деякі питання цифрового 

розвитку» від 30.01.2019 року №56, з метою  забезпечення здійснення у 

повному обсязі повноважень селищного голови та з метою чіткого розподілу 

посадових обов’язків, встановлення персональної відповідальності за 

реалізацію посадовими особами селищної ради та виконавчих органів їх 

повноважень: 

 1. Затвердити розподіл функціональних обов’язків між селищним 

головою, секретарем селищної ради, заступниками селищного голови та 

керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету селищної ради згідно з 

додатком 1. 

 2. Установити, що у разі відсутності селищного голови, секретаря  

селищної ради, заступників селищного голови та керуючого справами 

(секретаря) виконавчого комітету селищної ради виконання їх повноважень 

здійснюють посадові особи згідно з додатком 2. 

 3. Вважати таким що втратило чинність розпорядження селищного 

голови    від  25.04.2025 року №80 «Про розподіл функціональних обов’язків 

між селищним головою, секретарем селищної ради, заступниками селищного 

голови та керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету». 

 4.  Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

 

 

 

  

Селищний голова                                                             Ростислав ЗАРЕМБА 



 

Додаток 1 

до розпорядження селищного  

голови 

від 29.09.2025 № 167 

 
 

Р О З П О Д І Л 

обов’язків між селищним головою, секретарем селищної 

ради, заступниками селищного голови та 

керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету селищної ради 

 

Селищний голова 

Заремба Ростислав Дмитрович 

 

 Здійснює загальне керівництво діяльністю селищної ради та її 

виконавчого комітету. 

 Здійснює повноваження, передбачені статтею 42 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні». 

 Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень 

Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів 

України, рішень обласної, районної і селищної рад, виконавчого комітету 

селищної ради, розпоряджень голови облдержадміністрації, 

райдержадміністрації, власних розпоряджень, рекомендацій постійних комісій 

селищної ради. 

Скликає і проводить сесії селищної ради, засідання виконавчого 

комітету селищної ради, оперативні наради. 

Вносить на розгляд ради пропозиції щодо кандидатури на посаду 

секретаря ради. 

Вносить пропозиції на затвердження радою на посади першого 

заступника, заступника селищного голови та керуючого справами (секретаря) 

виконавчого комітету. 

Вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний і персональний склад 

виконавчого комітету селищної ради. 

Скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій 

ради і головує на пленарних засіданнях ради. 

Призначає на посади та звільняє з посади керівників управлінь, відділів 

та інших виконавчих органів ради, підприємств, установ та організацій, що 

належать до комунальної власності територіальної громади. 

Підписує рішення ради та її виконавчого комітету. 

Скликає загальні збори громадян за місцем проживання.  

Координує і контролює діяльність заступників селищного голови. 

Забезпечує підготовку на розгляд селищної ради проектів програм соціально-

економічного і культурного розвитку, цільових програм та з інших питань 

самоврядування, місцевого бюджету та звіту про його виконання, рішень ради 

з питань, що належать до її компетенції. Розпоряджається бюджетними і 



позабюджетними цільовими коштами. Здійснює контроль за діяльністю щодо 

забезпечення збалансованого економічного та соціального розвитку селища, 

ефективним використанням природних, трудових і фінансових ресурсів. 

Заслуховує з цих питань інформації керівників про роботу підприємств, які 

перебувають у комунальній власності. 

Вирішує основні питання взаємодії з державними органами, іншими 

органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, 

організаціями. 

Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодженню 

зовнішньоекономічних зв’язків. 

Вносить пропозиції щодо нагородження та заохочення грамотами 

обласної ради та обласної державної адміністрації. 

Бере участь у вирішенні питань проведення виборів та референдумів у 

межах, визначених законодавством. 

Розробляє проекти нормативно-правових актів, проводить експертизу 

проектів, пов’язаних з виконанням завдань, покладених на  виконавчі органи 

Богородчанської селищної ради, територіальними відділеннями центральних 

органів виконавчої влади, відділенням державного казначейства, районним  

судом, міжрайонним відділом Служби Безпеки України; банками та іншими 

державними органами; народними депутатами України та депутатами 

місцевих рад; установами й організаціями різних форм власності та галузей; 

правоохоронними органами.      

 Укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого 

комітету договори відповідно до законодавства з питань віднесених до 

компетенції ради, подає їх на затвердження відповідної ради.  

Контролює діяльність, пов’язану з додержанням державної таємниці та 

захистом інформації. 

 Здійснює заходи з питань запобігання і протидії корупції, забезпечує 

дотримання законодавства з питань служби в органах місцевого 

самоврядування та Закону України "Про запобігання корупції". 

Веде особистий прийом громадян. 

Забезпечує на відповідній території додержання законодавства щодо 

розгляду звернень громадян та їх об’єднань.  

Видає розпорядження у межах своїх повноважень. 

Користується іншими правами які передбачені законодавством. 

Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність: 

- секретаря селищної ради, першого заступника  селищного голови, 

заступника селищного голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого 

комітету та старостів; 

- фінансового управління селищної ради; 

- відділу обліку і звітності апарату селищної ради; 

- юридичного відділу апарату селищної ради; 

- сектору управління персоналом апарату селищної ради. 

  Очолює: 

- комісію з питань  техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних    

ситуацій; 



- комісію з питань захисту прав дитини; 

- постійно діючу комісію з питань розгляду звернень громадян; 

- інші  робочі органи у сфері своїх повноважень. 

 
 

 

 

Секретар селищної ради 

Мотуз Роман Ярославович 

 
 

Здійснює повноваження, передбачені статтею 50 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні». 

Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень 

Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів 

України, рішень обласної, районної і селищної рад, виконавчого комітету 

селищної ради, розпоряджень голови облдержадміністрації, 

райдержадміністрації, селищного голови, рекомендацій постійних комісій 

селищної ради. 

Обирається радою з числа її депутатів на строк повноважень ради за 

пропозицією селищного голови. Пропозиція щодо кандидатури секретаря 

ради може вноситись на розгляд ради не менш як половиною депутатів від 

загального складу ради. 

У випадку, передбаченому частиною першою статті 42 Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні», здійснює повноваження селищного 

голови.   

Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень 

Президента України,  постанов Кабінету Міністрів України, рішень обласної 

ради, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень селищної 

ради і виконавчого комітету селищної ради. 

Скликає сесії ради у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; повідомляє 

депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце 

проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради. 

Веде засідання ради та підписує її рішення у випадках, передбачених 

частиною шостою статті 46   Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні». 

      Організовує підготовку сесій ради, питань, що вносяться на розгляд 

ради. 

      Забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і 

населення, організовує контроль за їх виконанням, забезпечує оприлюднення 

рішень ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної 

інформації», забезпечує офіційне оприлюднення рішень ради, які відповідно 

до закону є регуляторними актами, а також документів, підготовлених у 

процесі здійснення радою регуляторної діяльності, та інформації про 

здійснення радою регуляторної діяльності. 

      Готує проєкти перспективних планів роботи селищної ради. 



       Сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень щодо: 

- організації прийому громадян на виборчих округах; 

- у проведенні звітів перед виборцями трудових колективів та 

громадськими організаціями; 

- забезпечує депутатів необхідною інформацією. 

       За дорученням селищного голови координує діяльність постійних та 

інших комісій ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх 

рекомендацій. 

       За дорученням ради організовує здійснення заходів, пов'язаних з 

підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної 

влади і місцевого самоврядування. 

      Забезпечує зберігання в  органах місцевого самоврядування 

офіційних документів, пов'язаних з місцевим самоврядуванням  

Богородчанської селищної ради, забезпечує доступ до них осіб, яким це право 

надано у встановленому порядку. 

  Організовує та проводить навчання депутатів, постійних і тимчасових 

комісій. 

  Вивчає досвід роботи міських та селищних рад і виконкомів в інших 

містах та регіонах. 

  Забезпечує гласність у роботі ради та її органів, організовує 

обговорення громадянами проектів рішень ради, важливих питань місцевого 

життя, вивчення громадської думки.    

  За дорученням селищного голови  представляє територіальну громаду 

та селищну  раду у  відносинах  з  державними  органами,  іншими  органами 

місцевого самоврядування,  об'єднаннями громадян,  підприємствами,  

установами  та  організаціями  незалежно   від  форм власності, громадянами,  

а  також  у  міжнародних  відносинах  відповідно  до законодавства. 

    Розробляє проекти нормативно-правових актів, проводить експертизу 

проектів, пов’язаних з виконанням завдань, покладених на  виконавчі органи 

Богородчанської селищної ради. 

Підписує додатки до розпоряджень селищного голови та рішень  

селищної ради. 

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення 

громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд, вирішення пропозицій, 

заяв і скарг підприємств, установ і організацій з питань отриманих 

повноважень, вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення. 

Має право розпорядчого, фінансового підписів та веде адміністративну 

та господарську діяльність в межах чинного законодавства України.   

Вирішує за дорученням селищного голови або селищної ради інші 

питання, пов'язані з діяльністю ради та її органів. 

Веде питання  забезпечення законності прав і свобод громадян, земельні 

питання, землекористування, охорони природи і раціонального використання 

природних ресурсів, зв’язків із громадськістю та засобами масової інформації; 

аналітичної роботи, сприяння  депутатам ради у здійсненні їх повноважень. 

      Спрямовує, координує та контролює роботу управління земельних 

ресурсів та екології, постійних та інших комісій ради. 



Забезпечує взаємодію    з органами виконавчої влади, органами 

місцевого самоврядування, виконавчими органами Богородчанської  селищної 

ради, постійними комісіями та тимчасовими контрольними комісіями, 

утвореними Богородчанською  селищною радою, підприємствами, 

установами, організаціями різних форм власності та об’єднаннями громадян 

селища.  

Очолює: 

- комісію із соціального страхування; 

- робочу групу щодо вжиття додаткових протиепідемічних заходів 

щодо дотримання вимог карантину на території Богородчанської селищної 

ради; 

- постійно діючу комісію з виявлення, обстеження та взяття на облік 

безхазяйного нерухомого майна на території Богородчанської селищної ради; 

- інші робочі органи у сфері своїх повноважень.  
 

Перший заступник  селищного голови 

Бойчук Олександр Михайлович 

 

Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень 

Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів 

України, рішень обласної, районної і селищної рад, виконавчого комітету 

селищної ради, розпоряджень голови облдержадміністрації, 

райдержадміністрації, селищного голови, рекомендацій постійних комісій 

селищної ради. 

Забезпечує виконання положень Конституції України, Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні», інших законів України, постанов 

Верховної Ради України, актів Президента України, Кабінету Міністрів 

України при здійсненні повноважень виконавчими органами Богородчанської 

селищної ради, у тому числі виконання заходів щодо реалізації державної 

політики у галузях охорони здоров’я, освіти, захисту прав дітей, культури, 

туризму, національностей та релігій, сім’ї і молоді, гендерної політики, 

фізкультури і спорту; національних відносин; міграційних процесів, 

підприємництва, системи надання адміністративних послуг, цивільного 

захисту та взаємодії з правоохоронними органами. 

Відповідає за проведення єдиної політики територіальної громади у 

сфері соціального становлення та розвитку молоді, сприяння розв’язанню 

проблем щодо дитинства, неповнолітніх, сім’ї та жінок, закладах охорони 

здоров’я. 

Організовує роботу щодо підготовки, прийняття та виконання селищних 

програм з питань  освіти, культури, спорту, охорони здоров’я, розвитку сім’ї 

та молоді. Відповідає за ефективне використання бюджетних коштів у 

закладах освіти, культури, службі у справах дітей,  управлінні «Центр надання 

соціальних послуг». 

Бере участь у розробленні проектів нормативно-правових актів (рішень 

селищної ради і виконавчого комітету та розпоряджень селищного голови) з 



врегулювання у селищній раді питань зі сфери діяльності підпорядкованих їй 

підрозділів. 

            Керує підготовкою проектів нормативно-правових актів (рішень 

селищної ради, виконкому селищної ради, розпоряджень селищного голови) з 

питань, що відносяться до його повноважень, проводить експертизу проектів, 

пов’язаних з виконанням завдань, покладених на  виконавчі органи 

Богородчанської селищної ради. 

           Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення 

громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд пропозицій, заяв і скарг 

підприємств, установ і організацій з питань отриманих повноважень, вживає 

заходів щодо усунення причин їх виникнення. 

Розробляє проекти нормативно-правових актів (рішень селищної ради, 

виконкому селищної ради, розпоряджень селищного голови). 

           Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування. 

           Веде  питання освіти; культури, туризму, національностей та релігій; 

фізкультури і спорту; соціального захисту населення, охорони праці, захисту 

прав дітей; сім’ї і молоді, гендерної політики; міграційних процесів, охорони 

здоров’я, ветеринарії. 

               Спрямовує, координує та контролює діяльність відділу освіти, 

молоді та спорту, відділу культури, туризму, національностей та релігій;  

служби у справах дітей, управління «Центр надання соціальних послуг», 

відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення, 

головного спеціаліста з питань ветеранської політики. 

           Забезпечує взаємодію  з спортивними товариствами, федераціями, 

клубами; релігійними громадами; закладами культури; творчими спілками 

селища; молодіжними громадськими організаціями; КНП «Богородчанська 

центральна лікарня, КНП «Центр первинної медичної допомоги», КУ «Центр 

соціально-психологічної допомоги», Богородчанським міжрайонним відділом 

Державної установи «Івано-Франківський обласний лабораторний центр МОЗ 

України»; ГУ ДПС в Івано-Франківській області; комітетом Товариства 

Червоного Хреста; районною філією  обласного центру зайнятості; Головним 

Управлінням Пенсійного фонду України в області (Богородчанський 

сервісний центр); благодійними фондами та ГО «Богородчанське районне 

об’єднання воїнів АТО, І-им відділом Івано-Франківського районного 

територіального центру комплектування та соціальної підтримки, іншими 

структурами різних форм власності галузей, у сфері своїх повноважень.   

          Очолює: 

- спостережну комісію; 

-конкурсну комісію на зайняття посад посадових осіб місцевого 

самоврядування; 

-комісію з питань надання матеріальної допомоги учасникам АТО/ООС, 

військовослужбовцям, добровольцям Сил територіальної оборони, інших 

добровольчих формувань та особам, які беруть безпосередню участь у 

бойових діях, членам їх сімей, у тому числі членам сімей загиблих (померлих), 

а також учасникам Революції Гідності; 



-комісію з питань надання матеріальної допомоги сім’ям з онкохворими 

дітьми; 

-комісію з розгляду заяв громадян про надання одноразової  матеріальної 

допомоги; 

-постійно  діючу  комісію для прийняття,  введення в експлуатацію, передачу 

та списання основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, 

нематеріальних активів та на списання матеріальних цінностей; 

-тимчасову комісію з проведення обстеження захисних споруд цивільного 

захисту Богородчанської селищної ради; 

-робочу групу з питань благодійної та гуманітарної допомоги; 

-комісію з питань встановлення факту спільного проживання та здійснення 

догляду; 

- комісію з обстеження стану зелених насаджень; 

- інші робочі органи у сфері своїх повноважень. 
 

Заступник селищного голови 

Карабет Дмитро Володимирович 
 

            Відповідає  за здійснення відповідними виконавчими органами ради та 

її виконавчим комітетом повноважень, передбачених Законом України «Про 

місцеве самоврядування в Україні», щодо забезпечення дотримання вимог 

чинного законодавства у сфері бюджетної політики, соціально-економічного 

розвитку,  планування та обліку, в галузях містобудування і архітектури, 

будівництва, підприємництва, житлово-комунального та шляхового 

господарства, газифікації, енергетики. 

Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень Президента 

України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, 

рішень обласної, районної і селищної рад, виконавчого комітету селищної 

ради, розпоряджень голови облдержадміністрації, райдержадміністрації, 

селищного голови, рекомендацій постійних комісій селищної ради. 

           У межах своїх повноважень здійснює взаємодію з департаментом 

фінансів облдержадміністрації, органами Державного казначейства України та 

установами банків, органами фінансового контролю, органами державної 

фіскальної служби з питань податкової політики, формування та виконання 

дохідної частини бюджету, аналізу стану надходження доходів до селищного 

бюджету та забезпечення надходження доходів.  

           Відповідає за ефективне використання бюджетних коштів в  

комунальній галузі селища, фінансовому управлінні, підпорядкованих 

комунальних закладах і підприємствах. Розробляє пропозиції щодо 

вдосконалення фінансової політики, спрямованої на зміцнення  фінансової 

основи місцевого самоврядування. 

           Відповідає за розробку балансу фінансових ресурсів громади, аналізує 

визначення тенденцій розвитку фінансової бази громади та врахування їх при 

складанні проекту бюджету, надає пропозиції з удосконалення методів 

фінансового і бюджетного планування та фінансування витрат. 



           Забезпечує реалізацію інноваційної політики в громаді, залучення 

інвестицій у виробничу сферу, створення умов для розвитку підприємництва. 

           Здійснює разом з іншими виконавчими органами селищної ради аналіз 

фінансово-економічного становища громади, вносить пропозиції щодо 

перспектив його подальшого розвитку. 

Бере участь у підготовці проекту програми соціально-економічного 

розвитку громади, у формуванні та реалізації інвестиційної політики 

місцевого самоврядування. Організовує виконання заходів по забезпеченню 

стабільної роботи комунальних підприємств, ефективному використанню 

енергоносіїв. Координує роботу будівельних організацій та підприємств, які 

здійснюють роботи згідно укладених договорів. 

Координує роботу комунального підприємства по забезпеченню 

безперебійного водопостачання та водовідведення, санітарної очистки та 

енергозабезпечення громади, сприяє зміцненню матеріальної бази та 

технічному переоснащенню. 

Забезпечує реалізацію державної й регіональної політики у сфері 

управління майном, захисту майнових прав Богородчанської територіальної 

громади. 

Забезпечує реалізацію державної та місцевої політики з супроводу 

ветеранів війни та демобілізованих осіб, виконання програм, здійснення 

заходів у сфері ветеранської політики. 

Здійснює координацію заходів у сфері дотримання прав і свобод 

ветеранів/ветеранок війни та інших демобілізованих осіб, а саме: підтримки в 

реалізації їх соціально-економічного потенціалу, створення умов для 

залучення їх до громадського, політичного, соціально-економічного, 

культурного життя суспільства. 

Сприяє розвитку спорту ветеранів війни, в тому числі адаптивного 

спорту та фізкультурно-спортивної реабілітації. 

Організовує проведення моніторингу надання ветеранам війни та 

демобілізованим особам послуг, пільг та соціальних гарантій відповідно до 

законів.  

Організовує і координує роботу з розробки та реалізації програм   у сфері 

ветеранської політики. Залучає підприємства, організації і установи, 

незалежно від форм власності, до співпраці в цій діяльності. 

          Керує підготовкою проектів нормативно-правових актів (рішень 

селищної ради, виконкому селищної ради, розпоряджень селищного голови) з 

питань, що відносяться до його повноважень, проводить експертизу проектів, 

пов’язаних з виконанням завдань, покладених на  виконавчі органи 

Богородчанської селищної ради. 

          Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення 

громадян. Організовує своєчасний і якісний розгляд пропозицій, заяв і скарг 

підприємств, установ і організацій з питань отриманих повноважень, вживає 

заходів щодо усунення причин їх виникнення.  Вносить пропозиції щодо 

призначення на посади та звільнення з посад керівників підпорядкованих 

підприємств. 

           Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування.    



           Веде питання  податкової та контрольно-ревізійної служби; бюджетної 

політики; промисловості; регуляторної політики та підприємництва; 

соціально-економічного розвитку громади; статистики; інвестиційної 

політики; регіональних програм; банківської справи; торгівельного та 

побутового обслуговування населення; надання послуг з державної реєстрації, 

транспорту та зв’язку; управління майном; приватизації; охорони довкілля; 

дорожнього, водного, газового, житлово - комунального  господарства, 

енергозбереження; місцевих  програм, сільського господарства;  ліквідації 

несанкціонованих і неконтрольованих сміттєзвалищ;  забезпечення  заходів 

щодо енергозбереження на об’єктах житлово-комунального господарства та 

ефективності використання бюджетних коштів; належне функціонування 

комунальних  підприємств по наданню послуг, ветеранської політики.   

            Спрямовує, координує та контролює  роботу відділу економічного 

розвитку, інвестицій та інфраструктури; управління «Центр надання 

адміністративних послуг», відділу містобудування та архітектури,          сектору 

державного архітектурно-будівельного контролю, КУ «Центр соціально-

психологічної допомоги». 

            Забезпечує взаємодію з КП «Богородчанське виробниче житлове 

ремонтно-експлуатаційне підприємство», КП «Виробниче управління 

водопровідно-каналізаційного господарства», благодійними фондами та ГО 

«Богородчанське районне об’єднання воїнів АТО, І-им відділом Івано-

Франківського районного територіального центру комплектування та 

соціальної підтримки, ДП «Теплокомуненерго» та іншими структурами різних 

форм власності галузей у сфері своїх повноважень.  

           Очолює:  

- робочу групу щодо комісійного опрацювання матеріалів розрахунків 

тарифів; 

- постійно діючу комісію із встановлення факту отруєння бджіл на 

території Богородчанської селищної територіальної громади. 

В межах  своєї компетенції виконує інші доручення селищного голови. 

 

Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 

селищної ради 

Семків Ігор Романович 
 

Забезпечує виконання законів України, указів і розпоряджень 

Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів 

України, рішень обласної, районної і селищної рад, виконавчого комітету 

селищної ради, розпоряджень голови облдержадміністрації, 

райдержадміністрації, селищного голови, рекомендацій постійних комісій 

селищної ради. 

  Організовує роботу структурних підрозділів селищної ради, забезпечує 

підготовку матеріалів на розгляд виконавчого комітету, сприяє організації 

підготовки сесій селищної ради, доведенню прийнятих рішень до виконавців. 

Бере участь у розробленні проектів нормативно-правових актів (рішень 

селищної ради і виконавчого комітету та розпоряджень селищного голови) з 



врегулювання у селищі раді питань із сфери діяльності підпорядкованих їй 

підрозділів.  

Відповідає за виконання виконавчими органами ради повноважень, 

визначених чинним законодавством щодо організації підготовки та 

проведення виборів Президента України, Верховної Ради України, місцевих 

виборів, Всеукраїнського та місцевих референдумів. 

  Координує підготовку пропозицій і матеріалів селищному голові про 

створення відділів, управлінь, інших служб селищної ради, їх структури, а 

також підготовку пропозицій щодо призначення посадових осіб виконавчих 

органів селищної ради. 

   Організовує відповідно до чинного законодавства роботу зі зверненнями 

громадян. Здійснює контроль за матеріально-технічним забезпеченням 

діяльності апарату селищної ради, управлінь та відділів,  належним станом 

будівлі та транспорту селищної ради. 

   Відповідає за стан і якість діловодства, облік і звітність у селищній раді, 

своєчасне доведення документів до виконавців. Організовує через заступників 

селищного голови, відділи та управління контроль за реалізацією документів 

(рішень, розпоряджень, листів, звернень), організовує систематичний аналіз і 

перевірку цієї роботи у селищній раді та структурних підрозділах селищної 

ради. 

Готує пропозиції щодо змін структури виконавчих органів селищної 

ради, загальної чисельності працівників. 

  Розробляє проекти нормативно-правових актів (рішень селищної ради, 

виконкому селищної ради, розпоряджень селищного голови); проводить 

експертизу проектів, пов’язаних з виконанням завдань, покладених на  

виконавчі органи Богородчанської селищної ради. 

  Підписує додатки до рішень виконавчого комітету селищної ради. 

  Проводить прийом громадян з особистих питань. Організовує 

своєчасний і якісний розгляд пропозицій, заяв і скарг підприємств, установ і 

організацій з питань отриманих повноважень, вживає заходів щодо усунення 

причин їх виникнення.  

    Координує виконання політики інформаційної безпеки. 

   Сприяє розвитку інформатизації, цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій і цифровізації, цифрової економіки, цифрових інновацій, 

електронного урядування та електронної демократії, розвитку інформаційного 

суспільства, цифрових навичок та цифрових прав громадян, відкритих даних, 

розвитку місцевих електронних інформаційних ресурсів та 

інтероперабельності. 

           Сприяє запровадженню електронних послуг (сервісів), зокрема шляхом 

реінжинірингу адміністративних, соціальних та інших публічних послуг. 

Здійснює заходи щодо створення, забезпечення функціонування та 

вдосконалення автоматизованих баз даних, реєстрів, програмних продуктів, 

платформ виконавчих органів, підприємств, установ, організацій комунальної 

власності територіальної громади. 

Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування.    



  Веде питання  організаційної роботи; матеріально-технічного 

забезпечення селищної ради, підготовки і проведення засідань виконавчого 

комітету, нарад, семінарів; сприяння у проведенні виборів і референдумів; 

контролю, перевірки й організації виконання рішень виконавчого комітету, 

розпоряджень селищного голови, органів державної влади; реєстрації та 

обліку громадян; розгляду звернень та прийому громадян; роботи з 

персоналом; архівної справи; діловодства, методичної роботи, внутрішньої 

політики та інформаційного забезпечення; цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій і цифровізації. 

Спрямовує, координує та контролює роботу: загального відділу,     

організаційного відділу.  

Забезпечує взаємодію з виконавчим апаратом обласної ради, обласною 

державною адміністрацією; іншими органами місцевого самоврядування, 

територіальними органами центральних органів виконавчої влади, народними 

депутатами України та депутатами місцевих рад, громадськими організаціями, 

іншими структурами різних форм власності галузей, у сфері своїх 

повноважень.   

           Очолює: 

- експертну комісію селищної ради; 

- комісію з перевірки наявності печаток, штампів і бланків; 

- інші робочі органи у сфері своїх повноважень.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Секретар селищної ради                                                          Роман МОТУЗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Додаток 2 

до розпорядження 

селищного голови 

від 29.09.2025р. № 167 

 

  

  

  

Виконання функціональних повноважень селищного голови, 

секретаря селищної ради, заступників селищного голови 

та керуючого справами  (секретаря) виконавчого комітету 
 

 

 

№ 

з/п 

Відсутня посадова особа Посадова особа, яка виконує 

функціональні обов’язки 

1. Селищний голова Заремба 

Ростислав Дмитрович 

Секретар селищної ради 

Мотуз Роман Ярославович 

 

2. Секретар селищної ради 

Мотуз Роман Ярославович  

Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету селищної 

ради 

Семків Ігор Романович 

 

3. Перший заступник селищного 

голови  

Бойчук Олександр Михайлович 

 

Заступник селищного голови  

Карабет Дмитро 

Володимирович 

 

4. Заступник селищного голови 

Карабет Дмитро Володимирович 

Перший заступник селищного 

голови 

Бойчук Олександр Михайлович 

 

5. Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету селищної 

ради 

Семків Ігор Романович  

Заступник керуючого справами-    

начальник загального відділу 

апарату селищної ради 

Яцків Надія Іванівна 
 

  

 

 

 

 

 

 

Секретар селищної ради                                                         Роман МОТУЗ 
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