3ATBEPIKEHO
PIIICHHSIM CEJIMIIHOI pajau
Bin 14.12.2023 p. Ne 1539-32/2023

IHOJOKEHHASA
npo Yupasiainus «LleHTp HaZaHHA aAMIHICTPATUBHHX
nocayr» boropoguancbKoi ceTMIIHOL pajau

1. AT AJIBHI ITOJIO’KEHHSI.

1.1. Dentp HagaHHs aJMIHICTpaTUBHUX mociayr boropoadaHcbkoi
cenmumuoi pamu (mami — LleHTp) € BHUKOHABYUM OpPraHOM, CTPYKTYPHHM
ninpo3ainom boropogdaHchkoi cenmumiHoi paau — ynpasiniHHAM «LleHTp HamaHHs
aAMIHICTPaTUBHUX TMOCayr» boropomuancbkoi cenuuiHoi panu 0e3 crarycy
IOpUINYHOT O0COOM 1 YTBOPIOETHCA 3  METOK  3a0e3MeueHHs  HaJlaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

1.2. VY ciibChKMX HaceleHUX MyHKTax boropoayaHChKOi TEpUTOPIATbHOT
rpoMaay  aJAMIHICTPATHBHI TIOCIYTH MEIIKAHIIM MOXYTh HaJaBaTUCA Y
BignaneHux pooounx micisax [IHAII 3rinHo pimenHss boropoayaHchKoi CeMUITHOT
paau

1.3. PimenHs moao yTBOpeHHs, jdikBimarii abo peopranizamii LleHTpy
npuiiMaeThesi BOropo4aHCchKOI0 CETUIIHOK PaIoro (J1ajli — CeNUIHA pajia).

1.4, Bubip wMicusg po3TamlyBaHHS IIEHTPY, HOro TEePUTOPIATBHUX
OiAPO3AUTIB Ta BiggajdeHUX (y TOMY 4YHCII TMEepeCyBHHX) poOOYUX MICIlh
aMIHICTPATOPiB 3IIMCHIOETBCA B MeEXax TEPUTOPIi CENMINHOI TEepUTOPiaTbHOT
IrpOMaJi, SIKY BiH OOCIIYyTOBYE, 3 ypaxyBaHHSAM TEPHUTOPIaIbHOI JTOCTYIHOCTI, sSKa
BU3HAYAETHCS BIAMOBIIHO A0 YacTUHU 4eTBepToi cTaTTi 12 3akony Ykpainu «lIpo
aMIHICTPATUBHI ITOCIYTHY.

1.5. IlenTp cenumHoi paayu BUKOPUCTOBYE mo3HadeHHs «LlerTp Jii».

1.6. IenTtp y cBOill misTIBHOCTI KepyeTbcsi KOHCTHTYIEIO Ta 3aKOHAMH
Vkpainu, axktamu Ilpesunenta VYkpaimm 1 Kabinery MinicTpiB Ykpainu,
PIICHHSMHU TEHTPAJbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHKOHABYOI BJIAJIM, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, PINICHHSIMHU CEIHINHOI pajd, PO3MOPSIKCHHIMH
cesmHoro royiosu, Pernamentom [{HAII Ta tum IlonoxeHHsm.

2. OCHOBHI ®YHKIII TA 3ABJAHHS Lientpy.

2.1. OcHoBHHMMM 3aBAaHHSMH LIeHTpY €:

2.1.1. Opranizanis HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT y HAWKOPOTIIUH
CTPOK Ta 332 MiHIMaJIbHOI KUTHKOCTI BiJIBiTyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB;

2.1.2. CnportieHHsT TpOIeAypH OTPUMAHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT Ta
MOJIIMIIEHHS SIKOCTI 1X HaJIaHHA,

2.1.3. 3abe3neueHHss iHPOPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHBH IMPO BUMOTH Ta
MOPSIOK  HAJaHHS  QJAMIHICTpAaTUBHUX  TMOCIYT, IO HAJAIOTBCA  depes



aAMIHICTpaTopa YW CyO’€KTIB HaJaHHA aJMIHICTpAaTUBHUX MOCHYT, SKi
3HaxosThes B LleHTpi;

2.1.4. Peanizaliii TMOBHOBaXXEHb CEJMINHOI pajad 3 TMUTaHb JEp>KaBHOT
peecTpauii OPUAMYHUX OCI0 Ta (PI3UYHUX OCIO-HIANPHUEMIIIB; AEP’KABHOI
peecTpallii pe4oBHUX MpaB HA HEPYXOME MAWHO Ta iX OOTSXKEHB; peECTpaLil/3HATTS
3 peecTpallii Miclisg IpOXUBaHHsA/MepeOyBaHHA 0coOu; (OpMYyBaHHS Ta BEICHHS
Peectpy TteputopianbHOi TpoManu; HaAaHHSA BimoMocTed 3 JlepxaBHOro
3eMEJIBLHOTO KaJacTpy; o(OpMIICHHS MAclOPTIB IPOMAIsIHUHA YKpaiHU Ta 1HIIHUX
aJMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.1.5. B3aemonis aJIMIHICTPATOPiB 13 cy0’exTaMu HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, KOMYHAJIBHUMH Ta JICP)KABHUMU ITIIMPUEMCTBAMH Yy
cdepi HaTaHHS AIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2. 3 Meror0 peanizaiii BU3HA4Y€HMX 3aBAaHb LleHTp BHKOHYe Taki
byHKIII:

2.2.1. BXUTTA 3axX0/iB IIOJ0 3almpOBaHPKCHHS HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT B €NIEKTPOHHIHN hopMi;

2.2.2. BukopuctanHs cy4acHMX 1HGOpPMAIIHUX TEXHOJOrIH MpU HaJaHHI
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

2.2.3. Benenns nepeniky aaMIHICTPaTUBHUX TOCIHYT, SIKI HAaJalOThCS 4yepe3
IlenTp (BHECCHHS 3MiH Ta JOIIOBHEHbD);

2.2.4. 3abe3rneueHHs 0€30IUIATHOTO OJIepKaHHS CyO €KTaMH 3BEpPHEHb
0JIaHKIB 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJI HAJlaHHS aJMiHICTPATUBHUX
MIOCIIYT;

2.2.5. 3niiicCHeHHs Jep)KaBHOI peecTpariii IOpuaudHuX ocid Ta (Gi3UIHUX
OC10-ITIAMPUEMITIB;

2.2.6. 3aiiicHeHHS ep>KaBHOI peecTpallii peyoBUX MPaB HA HEPyXOME MaiHO
Ta X OOTSIKEHB;

2.2.7. DopmyBaHHs Ta BeJIeHHI PeecTpy TepuTOpialbHOI T'poMaaH
BIAIIOBITHO 10 YMHHOI'O 3aKOHOIaBCTBA;

2.2.8. Haganus BimomocTei 3 Jlep:kaBHOTO 3eMeIbHOTO KaJacTpy cy0’ eKTam
3BEpHEHb BIATMOBIIHO O YUHHOTO 3aKOHOIABCTBA;

2.2.9. OgopmieHHST JOKYMEHTIB JJI1 OTPUMAaHHS MACMOPTy TPOMaJsTHUHA
VYkpainu;

2.2.10. 3aificHeHHsT Jep>KaBHOI peecTpallii akTiB IUBUIBHOTO CTaHy, MI0JI0
NPOBEJICHHS JEep>KaBHOI peecTparii HapomkeHHs GBUYHOI ocobu Ta 1i
MOXOPKEHHS, IIIJTI00Y, CMEPTI.

2.2.11. Opranizamis HagaHHA Ta HAJaHHA IHIIAX aJMiHICTPATHBHUX
TIOCITYT, BU3HAYCHHUX TIEPEITIKOM.

2.3. llentp 3abe3neuye HagaHHSA aIMIHICTPAaTUBHHX TMOCIYT dYepes
aMIHICTPATOPIB, IIJIAXOM iX B3aEMOJII 13 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX
mocIyT abo 6e3mocepeTHRO NePKABHUMHU PEECTPATOPAMHU YU aIMIHICTPATOPAMH.

2.4. Tlepenik aaMiHICTpaTHBHUX TOCIYT, SKi HamawTbhes depe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCA CEIMIIMHOK pajoio BiAmoBimHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo
aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH» Ta 1HIIUX aKTiB 3aKOHO/IaBCTRBA.



2.5. B LlenTpi Takox MOXke 311iCHIOBATUCA MPUUHSTTS 3BITIB, JEKJIapanii
Ta 3BEpHEHb I'POMASH, PO3IJIS SKUX BIIHECEHO O KOMIETEHILIi CETUIIHOL paau
Ta ii BAKOHABUYMUX OpPTaHiB.

2.6. Y npuMilieHHsX, A€ po3MilyeTbest LleHTp, HIINX NPUMIIIEHHSX, 1€
HAJAOThCS AJMIHICTPATUBHI MOCIYTHM, MOXYTh HAaJaBaTHCS CYNYyTHI IOCIYTH
(BUTOTOBJICHHSI KOMIM JIOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHS, ¢oTorpadyBaHHs, NpPOAAXK
KaHLEISAPChKUX TOBapiB, HaJaHHS OaHKIBCBKMX IMOCIYTI TOWIIO), CyO’€KTaMu
rocrofapioBaHHs, BiOIp SIKUX 3[1ACHIOETHCS HA KOHKYPCHIM OCHOB1 (Kputepii
BIIOOpY — MiHIMI3allisl MaTepiaibHUX BUTPAT 1 BUTPAT Yacy cyO’€KTa 3BEpHEHHS),
a TaKOX HaJlaHHA Cy0’€KTaM 3BEPHEHHS MOKJIMBOCTI CAMOCTIMHO 3BEPHYTHUCA 32
OTPUMAHHSM aMIHICTPATUBHUX IMOCHYT, SIKI HAJAAIOTHCS B €JIEKTPOHHIN (popmi, 3a
JOTIOMOT0F0 0€30IJIaTHOTO0 BUKOPUCTAHHS HUMU MICIb ISl CAMOOOCITYyTOBYBaHHS.

3a00pOHSAETHCSA BIJHOCUTH JI0 CYNYTHIX MOCIYT HaJaHHS KOHCYJIbTalliid Ta
iHopMaIlli, MoB’A3aHUX 3 HaJAHHSAM aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT, MpOoAax OJaHKIB
3a8B Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX JUIS 3BEPHEHHS IIOJI0 HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYr, a TaKOXX HaJaHHS JIOMOMOTHM B iX 3alOBHEHHI,
dbopmyBaHHI MMakeTa JOKYMEHTIB.

3. MPABA TA OBOB’SA3KH IlenTpy.

3.1. llentp mix yac BUKOHAHHS TOKJIAJCHUX HA HHOTO 3aBJIaHbh B3aEMOJIIE 3
[EHTPAJTbHUMHU Ta MICIIEBUMHU OpPraHAMH BUKOHABYOI BJIAH, IHIIUMU JAEPKABHUMHU
opraHamu, OpraHamMi MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, MiAMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMHU
a0o opraHizaiisimu.

3.2. llentp Mae npaBo:

3.2.1. be3omnaTHO oAep)KyBaTH Bin Cy0’€KTIB HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT, MJINPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizailiid, mo Halexarb 10 chepum ix
yIpaBIiHHA, TOKYMEHTH Ta iH(opMalIrito, 1MoB’si3aHi 3 HaJIaHHAM TaKUX TOCIYT, B
YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TIOPSIIKY;

3.2.2. OTpuMyBaTH BiIOMOCTI 3 0a3 JaHUX HEHTPAIbHUX (TEPUTOPIATLHUX)
OpraHiB BJIQJIM JUII HAICKHOTO HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT;

3.2.3. BinMOBIATH y TPUHAHATTI JOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX IJII OTPUMAHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Y pa3i MOJaHHs Cy0’ €KTOM 3BEPHEHHS TOKYMEHTIB HE
B TIOBHOMY 00cCs31 3 HaJaHHSAM OOIpyHTOBaHOI BiAmoBimi (y pa3i OTpUMaHHS
JOKYMEHTIB TIOIITOIO — IIJITXOM IMUCHhMOBOTO MTOBIIOMJICHHS Cy0’ €KTa 3B€pHEHHS);

3.2.4. [logaBaTtu TPOIIO3UITIT 10 CEJUIIHOI pajy, il BUKOHABYOTO KOMITETY,
CeNIMIIHOTO  TOJIOBU 3  THTAaHb  yJOCKOHAJICHHS  CHUCTEMH  HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT;

3.2.5. AHamizyBaTH 3BEpHEHHS CYO'€KTIB 3BEpHEHb Ta BIXKMBATH 3aXO/IiB
1010 ONITUMI3AIlii Ta CIPOIICHHS MPOTEAYP HaAaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MTOCIIYT.

3.3. Ilpwm 3nilicHeHH1 MOBHOBa)KeHb LIeHTp 3000B’s13aHNUIA:

3.3.1. 3abe3meunTy TOTPUMAHHS TMpPaB Ta CBOOO JIIOIWHU 1 TPOMAJISTHUHA,
K1 3aKpimieHi B KoHCTUTY1IT Ta 3aKOHOJJaBCTB1 Y KpaiHU;

3.3.2. 3a0e3meunT BUKOHAHHS BHMOT JiOYOI0 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU
11010 KOHP1AEHIIMHOCTI 1H(pOpMallii BIIHOCHO 0co0u;



3.3.3. He pgomyckatu B CBOIHM JISJIBHOCTI MOPYLIEHHS BUMOT
AHTUKOPYMIIHHOTO 3aKOHOJaBCTBA.

4, KEPIBHUIITBO IlenTpom.

4.1. llenTp odYOJIOE HAYAIBHUK, Ha SKOTO IMOKJIAMA€ThCS 3I1HCHEHHS
(GyHKIIH 3 KEPIBHUITBA Ta BIANOBIIAIBHOCTI 32 OpraHizanito aisiibHOCTI LleHTpy.

4.2. Hauvanenuk LleHTpy npu3HayaeTbcsl Ha MOCaay Ta 3BUIBHAETHCA 3
MOCaIy CETUIIHUM T'OJIOBOIO BiIIOBITHO 10 YMHHOTO 3aKOHOIaBCTBA.

4.3. HauanpHuk LleHTpy BIiAMOBIAHO /10 3aBAaHb, MOKIaaeHuX Ha LleHTp:

4.3.1. 3aiiicHi0e  3arajbHe KepiBHULTBO poOoTor I[leHTpy, 3abesmneuye
oprasizaiiio Ta B3aeMojit0 aamiHicTpaTopiB LleHTpy 3 cy0’exkTaMu 3BEpHEHb Ta
cy0’€KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.3.2. 3aiiicHi0e  MOHITOpUHT AisibHOCTI  LleHTpy; mpoBOAWTH aHami3
KUTBKOCTI1 3B€PHEHb BiJ] Cy0’ €KTIB 3BEPHEHbB, BXITHUX Ta BUXIIHUX JOKYMEHTIB;

4.3.3. Koopaunye JIisSUIBHICTH  aIMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIOE SIKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHA HUMHU OOOB’sI3KiB; 3abe3meuye KOHTPOJIb 3a
NOTPUMAHHAM  TIPOIECIB  Ta MPOIEAYp HAJAaHHS aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT,
TEPMiHIB IPUIHATTS PIIICHDb 110 KOXKHIA KOHKPETHINA aIMIHICTpaTUBHIN MOCITY31;

4.3.4. 3a0e3neuye cmiBmpaiio LleHTpy 13 YNOBHOBaXXEHUMHU OpraHaMu 3
NUTaHb JI03BUIBHOI CUCTEMH Ta JAEP>KaBHOI peeCTpallii;

4.3.5. Posrnmamae ckapru Ha Jii 4M OE3ISTIBHICTH  aJIMIHICTPATOPIB,
peecTpaTopiB Ta 1HIIMX MpaiiBHUKIB LIeHTpY;

4.3.6. BHocuTh  mpOMO3WINT  CETUITHOMY TOJIOBI, CEJNMINHIN  paji,
BUKOHABUOMY KOMITETY CEJMIIHOI paau MO0 YJOCKOHAJIEHHS Ta CIPOIIECHHS
IpoIIeAyp 1 IPOIIECiB HaIaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.3.7. BHOCUTBH TIPOMO3UIIii CENMIIHOMY TOJIOBI 3 MUTaHb MiIOOPYy Kaapis,
320XOYCHHS Ta MPUTATHEHHS 10 JUCIMIUIIHAPHOI BIAMOBIZATBLHOCTI MPAIliIBHUKIB
ITHAII, npoBeaeHHS HaBYaHb 13 NMpaIIBHUKAMH,

4.3.8. BHOCHTB MPOMO3UIIii CEIUITHOMY TOJIOBI MOAO0 CTpyKTypu LleHTpy,
TEXHIYHOTO OCHAIICHHS, MaTepialbHO-TEXHIYHOTO OOCTYyrOBYBaHHS isUIBHOCTI
Lentp;

4.3.9. 3a0e3neuye BUKOHAHHS I1HIIMX 3aBJaHb Ta JOPYYEHb KEPIBHUIITBA
CEJIMIIHOT pajy 3 MHUTAaHb 3a0e3MedYeHHs] oprafizaiii HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
nocnyr Lentpy ta dyukmionyBanss LieHTpy;

4.3.10. Moske 3milicHroBaTH (YyHKIT aaMiHICTpaTopa Ta JEp>KaBHOTO
peecTpaTopa peuoBHUX MPaB HA HEPYXOME MAKHO;
4.3.11. Bukonye iHIII TOBHOBaXXEHHs, TiepenOadeHli  YUHHUM

3aKOHOJJABCTBOM, 3aBJaHHS Ta JOPYYCHHS KEPIBHHIITBA CEJMIIHOI Paad 3 MUTAHD
3a0e3nedeHHs] opraHi3amii HaJaHHs SKICHUX aJMIHICTPAaTUBHHX IOCIYT 4Yepes

LenTp.

5. 3ATAJIbHO-OPT'AHIBAIIIIHI IATAHHS.
5.1. Opranamis pobotu LleHTpy 3AIHCHIOETBCA  BIAMNOBIAHO 10
PernameHnty, 110 3aTBEPIKY€ETHCS CEIUITHOIO PAIOIO.



5.2. CyO’exT 3BEpHEHHs ISl OTPUMAHHS AJMIHICTPATUBHOI TNOCIYyTH B
LEHTP1 3BEPTAETHCA M0 aAMIHICTpATOpa, JIEPHKABHOTO peecTpaTopa - MOCAAOBOL
0CcO0M CENMUIIHOI pajy, siKa HaJa€ aJMIHICTPATUBHI MOCIYTd ab0 OpraHI3OBYE iX
HajgaHHsa. B Llentpi TAKOX MOXYTh HaJaBaTHCS aJAMIHICTPATUBHI MOCIYTU
0e3mocepe/IHb0 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3a piuIeHHSM OpraHy, 110 IPUIHSIB PIILIEHHS PO YTBOPEHHS LEHTPY, OKPEMI
3aBJaHHS agMIHICTpaTopa, IMOB’sA3aHI 3 HAJAAHHSAM aJMIHICTPATUBHUX MOCIHYT,
OTpUMaHHSAM 3asB Ta  JIOKyMEHTiB, BHJAY€l0  pE3yJIbTaTiB  HaJaHHSI
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOXKE 3/I1IICHIOBATH CTapOCTa.

3 MeTOor HaJeKHOI opraHizailii HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT uyepes
LHEHTP aJAMIHICTPAaTOpH, CTapocTa Ta IHIII OCOOM, Ha SKUX MOKJIAJA€ThCS
BUKOHAHHS 3aBJaHb aJIMiHICTpaTopa, OepyTh ydacTh B HaBYaHHI, SKE& MOXKE
NPOBOJUTUCS 32 YyYacTi0 Ccy0’€KTa HaJaHHS aaMiHICTPATUBHUX TMOCIYT Yy
BUTIQ/IKaX, BUBHAYCHUX 3aKOHO/IaBCTBOM.

5.3.  OCHOBHHMMHU 3aBJaHHSIMU aMIHICTPATOpA €:

- HaJaHHSA Ccy0’€KTaM 3BEpHEHb BHUEPHHOI 1H(OpMallii 1 KOHCYIbTAIlil
1010 BUMOT Ta MOPSIAKY Ha/TaHHS aJMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT;

- TOpUMHATTS BiJ CYO’€KTIB 3BEpPHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIs
Ha/JaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCTYT, 3IIACHEHHs iX peecTpalii Ta MOJaHHS
TOKyMeHTIB (iX Komii) BIAMOBITHUM CyO’€KTaM HaJaHHA aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCIYT HE TI3HIIIE HACTYIHOro pPo00YOoro JHA TICAS 11X OTpUMAaHHS 3
JOTPUMAaHHSIM BUMOT 3akoHy YKpainu «[Ipo 3aXHCT mepcoHaTbHUX JaHUXY;

- CKIAQJCHHS Yy BUNAJAKax, rnepeadaueHuX 3aKOHOJABCTBOM, a TAaKOX Ha
BUMOTY CyO’€KTa 3BEpPHEHHS 3asB B EJICKTPOHHIA ¢Gopmi, iX IpyK 1 HaJaHHS
cy0’€KTy 3BEpHEHHS JUIsl IEPEBIPKH Ta IMiIMUCAHHS;

- Bugada abo 3a0e3leueHHs HAJACWIAHHA dYepe3 3aco0M IOIITOBOIO
3B’SI3Ky CyO’€KTaM 3BEpHEHb pPe3yJbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATHBHUX MOCIyT (Y
TOMY YHUCJ1 PIIEHHS MPO BiAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBH CYO €KTa 3BEPHCHHS),
MOBITOMJICHHS TIPO  MOJJIMBICTh OTPHUMAHHS  aJMIHICTPATUBHUX  IOCIHYT,
odopMIICHUX CYO’ €KTaMH HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- oprasizailiifHe 3a0e3MeueHHs HaJaHHS  aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT
cy0’ekTamu iX HaJaHHS,

- 3MIACHEHHS  KOHTPOJNIO 3a  JOJEp KaHHIM cy0’exTaMu

HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TOCIAYT CTPOKY pO3IJISIAy CIpaB Ta
IPUIHSTTS PIllICHB;

-  HAJaHHS AaMIHICTPATHUBHUX TIOCAYT Yy BHIMAAKaX, MepeadadeHnx
3aKOHOM;

- CKIAQJCHHS TPOTOKOJIB TMPO aaMIHICTPATUBHI MPABOTIOPYIICHHS Y
BUNQ/IKaX, Iepea0aueHuX 3aKOHOM;

- pOo3IJIsiA CHOpaB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIIEHHS Ta HAKJIAJCHHS
CTSTHCHb;

- KOHCYNbTYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHHA MO0 OTPUMAHHS HHUMH
aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, 0 HAJAIOThCS B €JEKTPOHHIN (popMi, 32 TOMOMOTOI0
0€30IJIaTHOTO BUKOPUCTAHHS MICIb JIJIs CAMOOOCITYrOBYBaHHS;



- HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX TOCAYT 3 BHUKOPHUCTAHHAM Cy4YacCHHX
iH(OpMaIITHUX TEXHOJOTIM, cucteM ineHTUdikamii ocoOu (HaJaHHS OHJIANH
MOCITYT).

5.4. AnMiHicTparopu ajii BUKOHaHHS (yHKLIM 3 mpuiiomy Ta BHAayl
JOKYMEHTIB II0JI0 OJIepKaHHS BU3HAUYEHOI'O MEPENiKy aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y
BCTaHOBJICHOMY JIIFOYMMHU aKTaMU 3aKOHOJABCTBAa OTPUMYIOTh aBTOPHU30BaHi MMpaBa
JOCTYITY 110 JAEp>KaBHUX Ta BiAOMYMX 1HGOpPMAIIMHUX CUCTEM Ta 0a3 JaHux (AJis
HaJaHHS BlIoMocTedl 3 Jlep’KaBHOro 3€MENbHOIo KajaacTpy, OGOpMIICHHS
NacHOPTHUX JIOKYMEHTIB, PEECTpallii MIiCIsl TPOKMUBAHHS TOLIO).

5.5. AjamiHICTpaTopu MawTh BIJIACHI HOMEpHI a00 IMEHHI TeYaTKu
(wrammnu) 13 HaltMeHyBaHHAM LleHTpy, 3a3HadeHHsAM X mocaau, Nmpi3BUIIa, iIM’s Ta
10-0aThKOBI.

5.6. AIMIHICTpAaTOpU HECYTh MEPCOHAIBHY IOPUIUYHY BiAMOBIAAIBHICTH
3a BUMHEH1 HUMH JI1i Ta TPUIHSATI PIILIEHHS.

5.7.  AnMiHICTpaTOp Mae MpaBo:

- 0e30IUIaTHO OJIEPXKYBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiid, Mo Halexarb a0 chepu ix
yIpaBIliHHS, TOKYMEHTH Ta 1H(GOpMAIIiIo, OB’ 3aH1 3 HAJJAaHHSAM TaKUX IMOCIHYT, B
YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TOPSIIKY;

- TOrO/KYBaTH JOKYMEHTH (pILIEHHS) B 1HIIMX JEp)KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CaMOBpSITyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrH 0€3 3aydeHHs Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3 NOTPUMAaHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpainu «IIpo 3aXUCT NepCOHATBHUX JaHUXY;

- iHpopmyBaTtu  HavanmpHuka  lleHTpy Ta  Ccy0’€KkTiB  HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT MPO MOPYUIEHHS CTPOKY PO3MISIAY 3adB MPO HaJlaHHA
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAraTH BXKUTTS 3aXOJiB JI0 YCYHEHHS BHSIBICHHX
MOPYIIICHbD;

- TIOCBiIUYyBaTH BJIACHUM TIANKACOM Ta TIe4aTKOKW (IITaMIIOM) KOIIii
(¢oTokomii) TOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 6a3 maHUX, SKi
HEOOXITH1 /I HaJIaHHS aMIHICTPATUBHOT ITOCIYTH;

- TIOpYIIYBaTH KJIOMOTAHHS TMepe]] HadyalbHUKOM lleHTpy 1070 BKUTTS
3ax0/1iB 3 METOIO 3a0e3MneueHHs eeKTUBHOI POOOTH;

- OTpUMYBATH BIIOMOCTI 3 0a3 JaHWX IEHTPATbHUX (TEPUTOPIATHHHX)
OpraHiB BJIaJ¥ JIJIsl HAJIEKHOTO HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT;

- PO3TASAaTH CHPaBH MPO aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIIECHHS, Y BUMAJKAX
nepenoaueHNX 3aKOHO/IaBCTBOM.

5.7.  JlepkaBH1 peecTpaTopy 3AIHCHIOIOTh CBOT TOBHOBAKECHHS BIAMOBITHO
1o 3akoHiB Ykpainu «lIpo gepxaBHy peecTpalilo pe4oBHUX MpaB Ha HEPyXoMe
MaiHO Ta iX 00TsHKeHBY, «[Ipo nmepxaBHy peecTparllito PUINIHUX 0Ci0, QIBUIHIX
0ci0- TiANpHEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (OPMYBaHB» 1 HECYTh TEPCOHATIBHY
IOpUJINYHY BIJIMOBIIAJIBHICT 32 BUMHEH1 HUMU J1i Ta TPUNUHSTI PIILICHHS.

5.8. JlepxaBHUI peecTpaTop Ma€ CBOIO MEYATKy. 3pa30K Ta OMHC MEYaTKH
JEP>KaBHOT'O PEECTpaTOpa BCTAaHOBIIOE MIHICTEPCTBO IOCTUIlT Y KpaiHu.

5.9. Cy0O’exth HamaHHA aJAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, aaMIiHICTPATOPH,
JepKaBHI peecTpaTopu Ta 1HIINI mpaniBHUKH LleHTpy, 3a mopylieHHsS BUMOT



3aKOHOJABCTBA IOAO TMOPSAKY HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIHYyr Ta
po3roionieHHs iHdopMallii mpo ocoly, sika cTana iM BijoMa B MPOIECI BUKOHAHHS
iX IMOBHOBa)X€Hb, HECYTh BIANOBIAAIBHICTh y MOPAIKY, BHU3HAYEHOMY 1I0YUM
3aKOHOJIAaBCTBOM Y KpaiHHU.

5.10. Mii abo 6e3aisuibHICTh MOCATOBUX 0CI0 MOXYTh OYyTH OCKap KeH1 10
KEepIBHUIITBA BIAMNOBIIHOTO Cy0’€KTYy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH,
CEJIUIIHOTO TOJIOBH, JO CYJOBHX Ta IPaBOOXOPOHHUX OpPraHiB y TMOPAJIKY,
BCTAHOBJICHOMY J1I0YUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU.

5.11. Illkoxma, 3amojisiHa MOCAaAOBUMH 0COOaMH CyO’€KTaM 3BEpHEHb [
yac BUKOHaHHS 1X OOOB’S3KIB, MIJJISATa€ BIAIIKOJYBAHHIO y TOPSAIKY,
BCTAaHOBJICHOMY JIIFOYMM 3aKOHO/IaBCTBOM Y KpaiHH.

5.12. 3a pimeHHsM cenuniHoi paau y LleHTpi Takox Moxe 31HCHIOBATHCS:

5.12.1. IlpulHATTS 3BITIB, JEKJIapalii, CKapr;

5.12.2. HajanHs KOHCYJIbTAIIN;

5.12.3. IlpuiiHaTTs Ta BHUJaya JOKYMEHTIB, HE TIOB’SI3aHUX 3 HaJaHHIM
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

5.13. Yac npuiiomy cy0’ekTiB 3BepHEHb B LIeHTp1 CTAaHOBUTH 11’ SITh JTHIB HA
THKJIEHh Ta HE MEHIIe CeMHW TOJAWH Ha JCHb 0e3 TIepepBH  Ha
00in. Anminictpatopu lleHTpy OAMH JHE€Hb Ha THXIACHb 3IHCHIOIOTH MPUHOM
cy0’exTiB 3BepHEHbB A0 20-1 roIUHU.

I'padik pobotu (uac npuiiomy cy6’€kTiB 3BepHEHb) LIeHTpyY 3aTBEpIKY€EThCS
Po3nopsiiskeHHSIM CEeNUIHOTO TOJIO0BH.

5.14. ®inancyBaHHs AiIbHOCTI LIeHTpy 31M1HCHIOETBCS 3a PaXyHOK KOIITIB
JIEP>KaBHOTO, CEJIMIIHOTO OIO/KETY Ta 1HIIMX JKepes, He 3a00pOHEHUX YMHHHUM
3aKOHOJJaBCTBOM Y KpaiHH.

5.15. IlpamiBauku lLleHTpy € TmocagoBuMH  0cobamMud  MICIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS, Kl TMPU3HAYAIOTHCA HA TOCAAy Ta 3BUIBHSAIOTHCA 3 IOCATU
CEJUIITHUM TOJI0BOI0. KiNbKiCTh TpariBHUKIB L[eHTpy BH3HAYa€THCS CEIMIIHOIO
paznoro.

5.16. Jlo ckmagy LleHTpy MOXYTh BXOJWUTH BIAJUIM Ta CEKTOPH. 3
ypaxyBaHHSAM MOTped CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Ta 3 METOI0 CTBOPEHHS 3PY4YHHMX Ta
JOCTYITHUX YMOB OTpPUMAaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT, MOXKYTh yTBOPIOBATHUCS
JI0JIaTKOB1 BimjaneHi poOoui Miclig Ta MokKjIaaatucs (QyHKIT aaMmiHICTpaTopa Ha
THIITUX TIOCAI0BUX 0C10 MICIICBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

5.17. Crpyktypa Ta mtatHUi po3nuc LIeHTpy 3aTBEpIKYEThCA CEIUIIHOIO
panoro.
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