
    
БОГОРОДЧАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

тридцять дев’ята сесія восьмого демократичного скликання 

 

 

Р І Ш Е Н Н Я 
  

  

від 10 жовтня 2024 року                                                              № 1747-39/2024 
 

селище Богородчани 

 

 

Про структуру 
Богородчанської селищної ради 

 

 

Розглянувши подання завідувача сектору архітектури та 

містобудування – головного архітектора селищної ради Сергія Сікори, 

керуючись підпунктом 5 пункту 1 статті 26, статтями 54, 59 Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів 

України № 268 від 09.03.2006 року «Про упорядкування структури та умов 

оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів 

прокуратури, судів та інших органів», статтею 87 Цивільного кодексу 

України, з метою належного виконання завдань у сфері містобудування та 

архітектури, селищна рада 

 

ВИРІШИЛА: 

 

1. Внести зміни до рішення Богородчанської селищної ради № 1603-

34/2024 від 11.04.2024 року «Про структуру Богородчанської селищної 

ради», а саме: 

1.1.  Вивести 31 жовтня 2024 року із структури Богородчанської 

селищної ради та скоротити: 

- посаду головний спеціаліст-інспектор сектору державного 

архітектурно-будівельного контролю апарату селищної ради (1 штатна 

одиниця). 

- сектор архітектури та містобудування апарату селищної ради зі 

штатною чисельністю 2 штатні одиниці: 

- завідувач сектору – головний архітектор -1 штатна одиниця; 

- провідний спеціаліст – 1 штатна одиниця. 

 



1.2.  Ввести з 01 листопада 2024 року до структури виконавчих органів 

Богородчанської селищної ради виконавчий орган - відділ містобудування 

та архітектури Богородчанської селищної ради зі штатною чисельністю          

3 штатні одиниці: 

- начальник відділ – головний архітектор - 1 штатна одиниця; 

- головний спеціаліст – 1 штатна одиниця; 

- провідний спеціаліст – 1 штатна одиниця. 

 2. Створити з 01 листопада 2024 року виконавчий орган ради - відділ 

містобудування та архітектури Богородчанської селищної ради у статусі 

юридичної особи публічного права. 

3. Затвердити структуру і штатну чисельність Богородчанської 

селищної ради згідно з додатками 1, 2 у новій редакції. 

4. Начальнику відділу обліку і звітності - головному бухгалтеру 

селищної ради Н. Дем’янець та заступнику керуючого справами - начальнику 

фінансового управління М. Хімчаку забезпечити внесення змін у штатний 

розпис.  

5. Затвердити положення про відділ містобудування та архітектури 

Богородчанської селищної ради (додається). 

6. Керівнику відділу архітектури та містобудування здійснити заходи 

щодо державної реєстрації юридичної особи – відділу архітектури та 

містобудування Богородчанської селищної ради. 

7. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника 

селищного голови Олександра Бойчука. 

 

 

 

 

Селищний  голова                                                            Ростислав ЗАРЕМБА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                        Додаток 1 

                                                                        до рішення селищної ради 

                                                                        від 10.10.2024 року № 1747-39/2024 

 

СТРУКТУРА 
і штатна чисельність виконавчих органів апарату  

Богородчанської селищної ради  

 
№  

п/п 

Назва відділів, управлінь та посад Кількість 

штатних 

одиниць 

 1. Керівництво  

1.1 Селищний голова 1 

1.2 Секретар 1 

1.3 Перший заступник селищного голови  1 

1.4 Заступник селищного голови  1 

1.5 Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 1 

1.6 Староста 12 

 Всього по керівництву 17 

  

Апарат селищної ради та його структурні підрозділи 

 

2.1 2. Головний спеціаліст з питань ветеранської політики 1 

 

 3. Управління «Центр надання адміністративних послуг»  

3.1 Начальник управління 1 

 Відділ державної реєстрації  

3.2 Заступник начальника управління – начальник відділу 1 

3.3 Державний реєстратор  2 

3.4 Адміністратор 3 

 Відділ адміністрування   

3.5 Начальник відділу 1 

3.6 Адміністратор  2 

 Всього по управлінні 10 

  

4. Управління земельних ресурсів та екології 

 

4.1 Начальник управління 1 

 Відділ землеустрою  

4.2 Заступник начальника управління – начальник відділу 1 

4.3 Головний спеціаліст 2 

4.4 Провідний спеціаліст 3 

4.5 Головний спеціаліст земельного кадастру 1 

4.6 Головний спеціаліст з контролю за використанням земель та 

охорони навколишнього середовища 

1 

  

Всього по управлінні 

 

9 



 5. Відділ економічного розвитку, інвестицій та інфраструктури  

5.1 Начальник відділу 1 

5.2 Заступник начальника відділу 1 

5.3 Головний спеціаліст 2 

5.4 Провідний спеціаліст 1 

 Всього по відділу 5 

  

6. Загальний відділ 

 

6.1 Заступник керуючого справами - начальник відділу 1 

6.2 Головний спеціаліст 3 

6.3 Діловод (категорія працівника – службовець) 15 

 Всього по відділу 19 

  

7. Організаційний відділ 

 

7.1 Начальник відділу 1 

7.2 Головний спеціаліст 3 

7.3 Підбирач довідкового та інформаційного матеріалу (категорія 

працівника – службовець) 

1 

 Всього по відділу 5 

  

8. Відділ обліку і звітності 

 

8.1 Начальник відділу - головний бухгалтер 1 

8.2 Головний спеціаліст 3 

8.3 Головний спеціаліст, уповноважена особа по здійсненню закупівель 1 

 Всього по відділу 5 

  

9. Юридичний відділ 

 

9.1 Начальник відділу 1 

9.2 Головний спеціаліст – юрист  1 

9.3 Провідний спеціаліст - юрист 1 

 Всього по відділу 3 

 10. Відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного 

захисту населення 

 

 

10.1 Начальник відділу 1 

 Всього по відділу 1 

 11. Сектор військового обліку  

11.1 Завідувач військо-облікового бюро (категорія працівника – 

службовець) 

1 

11.2 Спеціаліст військо-облікового бюро (категорія працівника – 

службовець) 

1 

 Всього по сектору 

 

2 

  

12. Сектор державного архітектурно-будівельного контролю 

 

12.1 Завідувач сектору 1 

 Всього по сектору 1 



 

 
 

13. Господарський відділ 

 

13.1 Завідувач господарством (категорія працівника – службовець) 1 

13.2 Водій (категорія працівника – робітник) 1 

13.3 Прибиральниця (категорія працівника – робітник) 4 

13.4 Відповідальний черговий (категорія працівника – службовець) 4 

 Всього по відділу 10 

 

 14. Сектор управління персоналом  

14.1 Завідувач сектору  1 

14.2 Головний спеціаліст 2 

 Всього по сектору 3 

  

ВСЬОГО ПО АПАРАТУ 

 

91 

 

 

 

 

Секретар селищної ради                                                             Роман МОТУЗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                        Додаток 2 

                                                                        до рішення селищної ради 

                                                                        від 10.10.2024 року № 1747-39/2024 
 

 

 

СТРУКТУРА 
і штатна чисельність виконавчих органів Богородчанської селищної ради зі 

статусом юридичної особи публічного права 

 
№  

п/п 

Назва відділів, управлінь та посад Кількість 

штатних 

одиниць 

 1. Відділ освіти, молоді та спорту  

1.1 Начальник відділу 1 

1.2 Заступник начальника відділу 1 

1.3 Головний спеціаліст 1 

 Всього по відділу 3 

 2. Фінансове управління  

2.1 Заступник керуючого справами - начальник управління 1 

 Відділ бюджетної політики  

2.2 Заступник начальника управління – начальник відділу 1 

2.3 Головний спеціаліст 2 

 Відділ бухгалтерського обліку і звітності  

2.5 Начальник відділу  – головний бухгалтер 1 

2.6 Головний спеціаліст 1 

 Сектор прогнозування та аналізу доходів, кадрової роботи та 

інформаційного забезпечення 

 

2.7 Завідувач сектору 1 

2.8 Головний спеціаліст 1 

 Всього по управлінні 8 

 3. Відділ культури, туризму, національностей та релігій    

3.1 Начальник відділу 1 

3.2 
 

Головний спеціаліст 2 

 Всього по відділу 3 

 4. Служба у справах дітей  

4.1 Начальник служби 1 

4.2 Головний спеціаліст 1 

 Сектор з питань сімейних форм виховання дітей  

4.3 Завідувач сектору 1 

4.4 Головний спеціаліст 1 

 Всього по службі 

 

4 



 5. Управління «Центр надання соціальних послуг»  

5.1 Начальник управління 1 

 Відділ соціального захисту населення  

5.2 Заступник начальника управління – начальник відділу 1 

5.3 Головний спеціаліст 2 

 Відділ соціальної роботи  

5.4 Начальник відділу 1 

5.5 Фахівець із соціальної роботи 2 

 Відділ соціального обслуговування населення  

5.6 Начальник відділу 1 

5.7 Соціальний працівник 2 

5.8 Соціальний робітник 10 

 Відділ бухгалтерського обліку, кадрової роботи та 

інформаційного забезпечення 

 

5.9 Начальник відділу-головний бухгалтер 1 

5.10 Провідний спеціаліст 1 

5.11 Водій 1 

 Всього по управлінні 23 

 

 6. Відділ містобудування та архітектури   

6.1 Начальник відділу – головний архітектор 1 

6.2 Головний спеціаліст 1 

6.3 Провідний спеціаліст 1 

 Всього по відділу 3 

 Всього 44 

 

 

 

 

 

Секретар селищної ради                                                             Роман МОТУЗ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення селищної ради 

від 10.10.2024 р. № 1747-39/2024 

 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

про відділ містобудування та архітектури Богородчанської  

селищної ради 

 

1. Загальні положення 

1.1 Відділ містобудування та архітектури Богородчанської  

селищної ради (далі - Відділ), є виконавчим органом Богородчанської 

селищної ради, що нею утворюється для реалізації завдань місцевого 

самоврядування в сферах містобудування, архітектури та містобудівного 

кадастру на території Богородчанської територіальної громади зі статусом 

юридичної особи публічного права; 

1.2. Відділ має книгу наказів, печатку із зображенням Державного 

Герба України та своїм найменуванням, власні бланки; 

1.3. Структура, штатна чисельність та фонд оплати праці працівників 

Відділу затверджується рішенням сесії Богородчанської селищної ради; 

1.4. Відділ підзвітний і підконтрольний Богородчанському селищному 

голові та підпорядкований профільному заступнику селищного голови; 

1.5. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, 

Земельним кодексом, законами України: «Про місцеве самоврядування в 

Україні», «Про державну службу», «Про регулювання містобудівної 

діяльності», «Про архітектурну діяльність», указами і розпорядженнями 

Президента України, постановами Верховної Ради України, постановами і 

розпорядженнями Кабінету Міністрів України, цим положенням, рішеннями 

обласної і районної державних адміністрацій, рішеннями Богородчанської 

селищної ради, розпорядженнями Богородчанського селищного голови та 

іншими нормативними актами. 

1.6. Відділ не має рахунків в установах банку та держказначейства. 

Фінансування та обслуговування Відділу здійснюється відділом обліку і 

звітності апарату Богородчанської селищної ради. 

 

2. Мета та завдання Відділу 

2.1. Метою діяльності Відділу є забезпечення реалізації державної 

політики у сфері містобудування та архітектури, містобудівного кадастру, 

дотримання замовниками, проектувальниками, підрядчиками та експертними 

організаціями вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, 

будівельних норм, державних стандартів і правил під час виконання 

підготовчих та будівельних робіт, збереження та забезпечення порядку у 

будівельній галузі, комфорту та безпеки громадян, забезпечення прав 

населення, спрямованих на підвищення якості житлового середовища, 



здійснення контролю за містобудівною діяльністю та будівництвом, 

організацією будівництва, ремонту та реконструкції об’єктів будівництва в 

установленому законодавством порядку на території Богородчанської 

селищної ради; 

2.2. Відділ відповідно до покладених на нього завдань: 

- забезпечує реалізацію державної політики у сфері містобудування, 

архітектури та містобудівного кадастру на території Богородчанської 

селищної ради;   

- забезпечує додержання у сфері будівництва та архітектури державних 

стандартів, норм і правил, правил забудови населених пунктів, затвердженої 

документації, здійснення контролю за їх реалізацією; 

- координує діяльність суб’єктів містобудування щодо комплексного 

розвитку територій та забудови населених пунктів селищної ради, 

поліпшення їх архітектурного вигляду; 

- організовує роботу Служби містобудівного кадастру селищної ради;  

- забезпечує дотримання законодавства у сфері містобудування в 

населених пунктах селищної ради, відповідно до затвердженої містобудівної 

документації; 

- готує пропозиції до  покращення роботи Відділу; 

- веде облік забезпеченості містобудівною документацією населених 

пунктів ОТГ, вносить пропозиції відповідним радам про необхідність 

розроблення та корегування містобудівних програм, генеральних планів 

населених пунктів та іншої містобудівної документації; 

-  розглядає пропозиції та видає висновки щодо визначення територій, 

вирішення питань вибору, вилучення, приватизації та надання земель для 

містобудівних потреб відповідно до законодавства, забезпечує контроль за їх 

використанням і забудовою, а також можливість здійснення на них 

запланованої містобудівної діяльності; 

- з використанням (Єдиної Державної електронної системи у сфері 

будівництва) Реєстру будівельної діяльності створює такі електронні 

документи (крім документів, що містять відомості, які становлять державну 

таємницю): 

1. містобудівні умови та обмеження, зміни до них, відмова у їх наданні, 

скасування містобудівних умов та обмежень; 

2. будівельні паспорти забудови земельних ділянок, змін до них та 

повідомлення про відмову в їх наданні; 

3. витяги щодо інформації про присвоєння, зміну, актуалізацію 

поштових адрес об’єктів нерухомого майна; 

- приймає рішення та видає накази про присвоєння, зміну та 

актуалізацію адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна; 

- видає замовникам паспорти прив’язки тимчасових споруд для 

провадження підприємницької діяльності; 



- надає в межах своїх повноважень витяги з містобудівної документації, 

з генеральних планів населених пунктів та схем зонування території 

населених пунктів для містобудівних потреб;  

- регулює в межах своїх повноважень та в порядку, встановленому 

законодавством діяльність з розміщення зовнішньої реклами та надання 

дозволу на її розміщення на території селищної ради; 

- організовує та проводить громадські слухання щодо врахування 

громадських інтересів під час розроблення проєктів містобудівної 

документації на місцевому рівні, відповідно до постанови Кабінету Міністрів 

України № 555 від 25.05.2011 року, проводить роботу з розгляду пропозицій 

громадськості; 

- надає забудовникам необхідну документацію на будівництво та 

реконструкцію індивідуальних житлових будинків і господарських будівель, 

погоджує проекти забудови і благоустрою земельних ділянок, житлових 

будинків, господарських будівель та інші адміністративні послуги; 

- забезпечує в установленому порядку своєчасний розгляд заяв, 

звернень і скарг суб'єктів містобудування з питань, що належать до його 

компетенції, та вживає відповідні заходи; 

- здійснює прийом та надає консультації громадянам та юридичним 

особам в частині розгляду питань, що належать до компетенції Відділу; 

- організовує ведення містобудівного кадастру району, узагальнює 

окремі їх дані; 

-   створює та веде архів містобудівної документації; 

-  координує виконання науково-дослідних і проектно-розвідувальних 

робіт, що здійснюються на території селищної ради; 

-   проводить конкурси на розроблення проектів важливих об’єктів; 

-  інформує через засоби масової інформації населення про містобудівні 

програми розвитку селищної ради, розміщення важливих об’єктів; 

- розглядає звернення громадян, інших суб’єктів містобудування з 

питань, що належать до його компетенції, приймає відповідні рішення; 

- забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої є 

Відділ; 

- інші питання містобудівної діяльності, архітектури визначені 

законом. 

2.3. Відділ має право: 

- здійснювати контроль за виконанням підприємцями, установами та 

організаціями усіх форм власності, а також громадянами нормативних актів з 

питань утримання та ремонту житлового фонду, експлуатації комунальних 

об’єктів на території громади;  

- вносити пропозиції щодо припинення будівництва, реконструкції, 

розширення об’єктів виробничого та іншого призначення усіх форм 

власності у разі порушення вимог чинного законодавства, стандартів і 

технічних умов;  



- залучати спеціалістів інших Відділів селищної ради, підприємств, 

установ та організацій, об’єднань громадян (за їх згодою) для розгляду 

питань, що належать до його компетенції; 

- отримувати в установленому порядку від інших Відділів селищної 

ради, підприємств, установ та організацій інформацію, документи та інші 

матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань; 

- скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до 

його компетенції. 

 

3. Структура 

3.1.  До складу Відділу входять: начальник відділу - головний 

архітектор, головний спеціаліст та провідний спеціаліст, які призначаються 

на посаду і звільняються з посади Богородчанський селищним головою у 

відповідності до законодавства України; 

3.2.  Діяльність працівників Відділу регламентується посадовими 

обов’язками, які затверджуються селищним головою, та окремими 

дорученнями начальника Відділу. 

 

4. Керівництво 

4.1. Відділ очолює начальник відділу - головний архітектор, який 

призначається на посаду і звільняється з посади Богородчанським селищним 

головою, відповідно до ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»,  

ЗУ «Про службу в органах місцевого самоврядування», ЗУ «Про 

архітектурну діяльність». Начальник Відділу підпорядковується голові 

селищної ради та профільному заступнику селищного голови. 

Повноваження начальника Відділу містобудування та архітектури - 

головного архітектора відповідно до статті 14 Закону України «Про 

архітектурну діяльність» поширюються на всю територію Богородчанської 

територіальної громади. В межах закону начальник Відділу може 

здійснювати творчу діяльність, пов’язану з розробленням містобудівної 

документації відповідної території, проектуванням об’єктів архітектури, які 

передбачені для будівництва на території його адміністративної діяльності. 

4.2. Начальник Відділу: 

-    здійснює керівництво Відділом, відповідно до посадової інструкції 

та чинного законодавства України, розподіляє обов’язки у Відділі; 

-   несе персональну відповідальність за невиконання або неналежне 

виконання покладених на Відділ завдань, реалізацію його повноважень, 

дотримання трудової дисципліни; 

- візує проєкти рішень селищної ради, виконавчого комітету, 

розпоряджень селищного голови з питань, що стосуються діяльності Відділу; 

- планує роботу Відділу, подає пропозиції до перспективних та 

поточних планів роботи селищного голови; 

- вносить пропозиції селищному голові щодо структури і штатної 

чисельності працівників Відділу; 



- подає пропозиції щодо проходження стажування, призначення та 

звільнення з посади працівників Відділу; 

- розробляє та подає на затвердження в установленому порядку 

положення про Відділ, посадові інструкції працівників Відділу; 

- готує, у межах своєї компетенції проєкти розпоряджень, 

організовує і контролює їх виконання; 

- організовує виконання доручень працівниками Відділу 

- організовує контроль за виконанням рішень селищної ради та 

виконавчого комітету, що відносяться до компетенції Відділу; 

- розглядає рекомендації постійних комісій селищної ради, 

повідомляє про наслідки з прийняття заходів; 

- звітує про проведену роботу Відділу перед селищною радою в 

порядку, визначеному законодавством України; 

- підписує документи, пов’язані з діяльністю Відділу; 

- діє в межах повноважень, визначених посадовою інструкцією, що 

затверджується селищним головою; 

- здійснює інші повноваження, покладені на нього селищним 

головою та чинним законодавством України. 

4.3. Має право: 

- представляти Відділ за дорученням селищного голови в органах 

державної та виконавчої влади, органах місцевого самоврядування, 

підприємствах, установах, організаціях усіх форм власності з питань, що 

відносяться до компетенції Відділу;  

- представляти інтереси Богородчанської селищної ради в судових та 

правоохоронних органах України шляхом визначення окремого обсягу 

повноважень (у порядку самопредставництва), а саме вчиняти дії від імені 

юридичної особи (діяти в судах України без окремого доручення керівника з 

правами, що надані сторонам, з правом підписання, подання процесуальних 

документів, відмови, зміни, відкликання, визнання позову, відкликання та 

відмови від апеляційної, касаційної скарг, укладання мирової угоди, 

посвідчення копій документів);   

- одержувати в установленому порядку від виконавчих органів ради, 

підвідомчих підприємств, установ і організацій інформацію та матеріали, що 

стосуються діяльності Відділу; 

- залучати фахівців органів державної влади, органів місцевого 

самоврядування підприємств, установ, організацій (за погодженням з їх 

керівниками) для розгляду питань, що належить до компетенції Відділу; 

- вносити селищному голові пропозиції щодо вдосконалення роботи 

Відділу. 

 

5. Зовнішня службова комунікація 

 

Для виконання посадових обов’язків та реалізації своїх прав 

працівники Відділу взаємодіють: 



- з усіма структурними підрозділами селищної ради з питань 

отримання від них необхідної інформації та даних, які потрібні для 

ефективної організації роботи Відділу; 

- з іншими органами місцевого самоврядування, підприємствами, 

установами та організаціями з питань містобудування, архітектури та 

містобудівного кадастру. 

 

6. Прикінцеві положення 

 

6.1. Відділ утримується за рахунок селищного бюджету. 

6.2. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, 

визначеному законодавством. 

6.3. Реорганізація або ліквідація Відділу здійснюється селищною 

радою відповідно до вимог законодавства України. 

6.4. Відділ містобудування та архітектури Богородчанської селищної 

ради знаходиться за адресою: 77701, Івано-Франківська область, Івано-

Франківський район, селище Богородчани, вул. Т. Шевченка, 61.   

 

 

 

Завідувач сектору архітектури  

та містобудування - головний архітектор 

Богородчанської селищної ради                                              Сергій СІКОРА 

 


